
  

 
Stellenausschreibung 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n 

Sachbearbeiter im Bereich Steuern (m/w/d) 
 
Ihr Aufgaben- und Verantwortungsbereich 
• Mitwirkung bei der Bearbeitung der Umsatzsteuerangelegenheiten der Gemeinde, bei der Erstellung steu-

erlicher Jahresabschlüsse der Betriebe gewerblicher Art sowie bei der Erstellung von Steuererklärungen 
und Umsatzsteuervoranmeldungen  

• Unterstützung der Fachbereiche in der Anwendung steuerrechtlicher Vorschriften  
• Mitwirkung bei der Implementierung und Umsetzung eines internen Kontrollsystems (Durchführung und 

Dokumentation von Prüfungshandlungen) 
• Mitarbeit im Bereich kommunaler Abgaben und Steuern; Erstellung von Abgaben- und Steuerbescheiden 

sowie Bearbeitung von Widersprüchen, Stundungs- und Erlassanträgen 
 

Ihr Profil 
• Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r, Steuerfachangestellte/r oder kaufmännische Berufsausbildung 

mit einschlägiger Berufserfahrung 
• Fachkenntnisse bei der steuerlichen Bewertung von Sachverhalten  
• selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten sowie ein hohes Maß an Engagement 
• stark ausgeprägtes Kommunikationsgeschick 
• Interesse an fachlicher und persönlicher Entwicklung 
 
 

Wir bieten Ihnen 
• ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis in Vollzeit (39 Std./ Woche) oder Teilzeit (mind. 30 Std./Woche) 

an einem modernen Arbeitsplatz 
• flexibles Arbeitszeitmodell zur besseren Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
• mobiles Arbeiten nach Absprache möglich 
• 30 Tage Jahresurlaub; tariflich frei am 24.12. und 31.12 
• Vergütung nach TVöD-V (VKA), entsprechend der persönlichen Qualifikation  
• Zahlung eines Leistungsentgeltes nach § 18 TVöD-V sowie eine Jahressonderzahlung nach § 20 TVöD-V 
• individuelle Qualifizierungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Wir freuen uns bis spätestens 31.08.2025 auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an:  
bewerbung@neuenhagen-bei-berlin.de 

 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Schwanenberger unter Tel. 03342 245-130 gern zur Verfügung. 
 
 
Neuenhagen bei Berlin, den 21.07.2025 
Ansgar Scharnke 
Bürgermeister 

 

Der Bürgermeister                           www.neuenhagen-bei-berlin.de 
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